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TRUONG THPT A NGUYEN HUE Déc lap - T do - Hanh phiic
So6: 24b /KH-THPTANH Tam Diép, ngay 16 thang 9 nam 2025
KE HOACH

Day hoc true tuyén trén hé thong Microsoft Teams nim hoc 2025 - 2026

E S
Can cir ké hoach gido duc cia nha truong, ké hoach chuyén mén cia cdc
16/nhém chuyén mon va diéu kién t6 chirc day hoc truc tuyén cua giao viéen, hoc
sinh;
Trieong THPT A Nguyén Hué xdy dung Ké hoach day hoc truc tuyén trén hé
théng Microsoft Teams ndm hoc 2025 - 2026 nhw sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

1. Tang cudng tng dung cong nghé thong tin va chuyén doi sd trong quan 1y,
day hoc, giao bai, kiém tra, danh gia hoc sinh trén nén tang Microsoft Teams thudc
Office 365.

2. T6 chirc méi truong hoc tap truc tuyén linh hoat, hd trg hoc sinh tu hoc, tu
nghién ctru tai li¢u, cling cd kién thirc va rén luyén nang luc stir dung hoc li¢u $0.

3. Bao dam viéc giao bai, theo ddi tién do hoc tdp va phan hoi két qua duogc
thuc hién thuong xuyén, déng bo, tranh chéng chéo, qua tai cho hoc sinh.

4. Nang cao chét luong oOn tap, dac biét ddi voi cac mon dinh hudng thi tbt
nghiép THPT & ca ba khdi 16p.

2. Yéu céu

1. Ké hoach dugc trién khai théng nhét trong toan truong; gido vién, t6/nhom
chuyén mon, giao vién chu nhi¢ém va hoc sinh thuc hién dang lich, dang nhiém vu
dugc phan cong.

2. Noi dung day hoc, bai tap, dé kiém tra phai bam sat chuong trinh giao duc
phé thong, chudn kién thuc, k¥ ning, co tinh phan hoa va dinh huéng phat trién
nang luc hoc sinh.

3. Mdi 16p hoc trén Microsoft Teams phai duoc quan Iy nghiém tac, cap nhat
dﬁy da thanh vién, gido vién phu trach, hoc li€u, nhi€ém vu hoc tap, thoi han ndp bai
va thang diém dénh gia.

4. Gido vién phan hoi, chidm chira va huéng dan hoc sinh sira 16i kip thoi; bao
dam coéng bang, minh bach trong d4nh gia, ton trong ban quyén hoc liéu.

5. Két qua thyc hién ké hoach 1a can cir trong kiém tra chuyén mon, danh gia
thi dua, xép loai gido vién cudi nam hoc.

I. POI TUQNG, PHAM VI VA HINH THUC THUC HIEN
1. Béi twong ap dung: toan thé can bo quan 1y, gido vién, nhan vién, to/nhém
chuyén mén va hoc sinh Truong THPT A Nguyén Hué.



2. Pham vi thyc hi¢n: cac hoat dong day hoc tryc tuyén, giao bai tap, on tap,
cung c6 kién thurc, kiém tra thuong xuyén, theo ddi tién d6 hoc tap va phan hoi két
qua hoc tap qua Microsoft Teams.

3. Nén tang st dung: Microsoft Teams va cac cong cu thudc Office 365 da
dugc nha trudng cap va quan 1y tai khoan.

4. Hinh thire t6 chuc: giao nhiém vu hoc tap, bai kiém tra truc tuyén, bai tap
tric nghiém, ty luan, dy an, video, thuyét trinh, san phém s6; tO chue tiét hoc truc
tuyén hodc budi hd tro truc tuyén khi can thiét theo ké hoach chuyén mon.

5. Trong tAm: wu tién cac mon dinh hudng thi tot nghiép THPT; ting cudng
theo di mirc do tham gia, tién do hoan thanh va chét luong bai lam cua hoc sinh.

II1. NOI DUNG KE HOACH

1. Thiét 1ap va quan 1y 16p hoc trén Microsoft Teams

1. Ra soat, cap nhat déy du 16p hoc, danh sach hoc sinh, gido vién by mon,
gi4o vién cha nhiém va t6/nhém chuyén mén trén hé thong.

2. M&i 16p hoc phai c6 kénh hoc tip 1 rang, thong nhét cach dit tén 16p, mon
hoc, khéi 16p, nam hoc dé thuan tién trong quan ly, kiém tra.

3. Tai liéu, duong dan, bai tap, dé kiém tra va phan hoi cua gido vién dugc luu
trir trén hé théng, bao dam dé tra ctru, khong that lac dit liéu.

4. Gido vién quan 1y 16p hoc nghiém tic, khong dé tinh trang 16p hoc bo trong
hodc khong giao bai trong thoi gian dai.

2. T6 chirc giao bai va hoc liéu

1. Gido vién giao bai theo lich chung ctia nha trudng va ké hoach cta to/nhém
chuyén mon; néu rd yéu cau, thoi han ndp bai, hinh thirc ndp, thang diém hodc tiéu
chi danh gia.

2. Pbi v6i cac mon dinh hudng thi tot nghiép THPT & ca ba khéi, mbi mon
thuc hién ti thiéu 02 dé/tudn; gido vién on budi chiéu phu trach chinh; gido vién
day budi sang va budi chiéu, méi nguoi t6i thiéu 01 d&/tuan.

3. Noi dung bai tap phai vira strc, c6 phan hoa; can ddi gitra cung cb kién thirc
nén, rén k¥ nang lam bai, van dung va van dung cao.

4, Khuyén khich da dang hoéa bai tap béng cac hinh thtc tric nghiém, tu luan,
bai tdp nhom, du an hoc tap, san phém s6, video thuyét trinh; khong st dung tai
lidu khong 16 ngudn gbe hodc vi pham ban quyén.

5. T6/nhém chuyén moén théng nhat noi dung, muc do, hinh thuc ra dé, cach
cham, cach nhan xét va phuong an luu trir dit liéu.

3. Kiém tra, danh gia va phan hoi

1. Gido vién c6 thé str dung két qua kiém tra tryc tuyén trén Microsoft Teams
lam diém kiém tra thuong xuyén theo quy dinh hién hanh cta nha truong va huéng
dan cua t6 chuyén mén.



2. Viéc chdm, nhan xét, phan hoi bai lam phai kip thoi, mang tinh xay dung,
gitip hoc sinh biét 15i sai, ciing ¢6 phan kién thirc con yéu va diéu chinh phuong
phap hoc tap.

3. Ban Giam hiéu, t6/nhom chuyén mén dinh ky kiém tra sd luong bai giao,
chat luong dé, thn suit phan hoi, ty 1¢ hoc sinh tham gia va hi¢u qua tuong tac hoc
tap.

4. Két qua kiém tra dugc thong bao trong hop hoi dong, sinh hoat chuyén mén
hodc bang hinh thtrc phti hop dé nhic nhd, diéu chinh kip thoi.

4. Hd tro hoc sinh trong qua trinh hoc truc tuyén

1. Giado vién chu nhiém phéi hop voi gido vién by moén nhéc nhd, d6n ddc hoc
sinh tham gia 1&p hoc, Iam bai va ndp bai dung han.

2. Nha truong to chic hd tro k¥ thuat, hudng din hoc sinh dang nhap tai
khoan, sir dung Teams, ndp bai, xem phan hoi va theo ddi diém sd.

3. Pbi vé6i hoc sinh gap kho khan vé thiét b, duong truyén hodc tai khoan,
gido vién chu nhiém tong hop, bao cdo Ban Giam hiéu dé c6 phuong an hd trg phu
hop.

4. Hoc sinh phai thuc hi¢n nghiém tac quy dinh vé van hoa hoc tap truc tuyén,
bao mat tai khoan, khong chia sé¢ dudng dan 16p hoc cho ngudi ngoai va khong gian
1an trong kiém tra.

IV. LICH DAY HQC TRUC TUYEN VA GIAO BAI TREN MICROSOFT
TEAMS

Lich giao bai duoc thyc hién théng nhét theo tun. Thoi gian hoc sinh bét dau
1am bai 14 20 gio 00 cac ngay theo lich; khong quy dinh cing khung gio két thuc dé
bao dam linh hoat nhung van giit yéu cau ky luat hoc tap.

Mon/N§i dung thurc Pon vi, ca nhan phu

o ; Yéu cau thue hién
hién trach

Thoi gian

Thir Hai, Thir | Toan; mén tht tu on thi | TS Toan va gido vién | Giao bai diing 20 gio

Nam t6t nghiép THPT dbi voi | phu trach mon tha tu | 00; theo ddi ty 16 tham
khéi 12 khéi 12 gia, chim va phan hoi.

Tha Ba, Thu Vit ly; Ngit van T6 Vat 1y - Cong Tang cuong bai tap

Sau ngh¢; To Ngit van cung co kién thurc,

luyén k¥ nang lam bai.

Thir Tu, Th Hoéa hoc; Tiéng Anbh; Tb Hoéa hoc; T6 Ngoai | Bdo dam phu hop mén

Bay Lich stir hodc Dia ly theo | ngir; T6 St - Pia - lya chon cua ting 16p,
16p GDCD tranh giao trung mon.

Chu Nhat Mon thir tu 6n thi t6t Gi4o vién phy trach | Uu tién luyén dé, tong
nghiép THPT ddi voi mon thtr tu khdi 12 hop 16i sai va dinh
khéi 12 huéng tir hoc tuan tiép

theo.




Mon/Noi dung thue Pon vi, ca nhan phu

Thoi gian hién trich Yéu céu thye hi¢n
07 gio 00 sang | Kiém tra hé thong Ban Giam hiéu Kiém tra s6 lugng bai
thir Hai hang Microsoft Teams giao, chét luong, tan
tuan suét, phan hoi va

tuong tac cua hoc
sinh.

V. PHAN CONG NHIEM VU
1. Ban Giam hi¢u

1. Chi dao chung viéc t6 chirc day hoc truc tuyén, giao bai, kiém tra, danh gia
trén Microsoft Teams trong toan truong.

2. Phan cong ddng chi Dung phu trach khdi 11; dong chi Xuan phu trach khéi
12; ddng chi Tuyét phu trach khdi 10.

3. Kiém tra hé thong vao 07 gio 00 sang thtr Hai hang tudn; dénh gia s luong
bai giao, tan sudt, chat luong dé, muc d6 tham gia va tuong tac cua hoc sinh.

4. T6 churc tap huin, huéng dan k¥ thuat; kip thoi thio g& kho khin cho gido
vién, hoc sinh trong qua trinh sir dung hé thdng.

5. Pua két qua trién khai Microsoft Teams va Office 365 vao tiéu chi thi dua,
khen thuong, danh gia xép loai gido vién cudi nam hoc.
2. To/nhém chuyén mén

1. T6 trudng chuyén mon chiu trach nhiém trude Ban Giam hiéu vé viéc trién
khai ké hoach cua to.

2. Thong nhét trong t6 vé ndi dung bai tap, hinh thic ra dé, muc d6 khé - dé,
cach chdm, nhan xét va luu trit dit liéu.

3. Theo ddi, hd tro gido vién trong t6; kip thoi phat hién vudng mic vé ky
thuat, phuong phép t6 chirc hoic chét lugng hoc liéu dé bao cdo Ban Giam hiéu.

4. Pinh ky bdo cdo tinh hinh thuc hién, tdn tai, nguyén nhan va dé xuét giai
phap cai tién.

5. Phdi hop véi gido vién chi nhiém trong viéc don ddc hoc sinh tham gia lam
bai day du.
3. Giao vién b0 moén

1. Thuc hién giao bai ddy du, dung lich; quan 1y 16p hoc trén Teams theo dung
mon, dung 16p dugc phan cong.

2. Bién soan bai tap, dé kiém tra phu hop voi chuong trinh, c6 tinh hé thong,
vira strc va ¢ phan hoéa hoc sinh.

3. Cham bai, nhan xét, phan hoi dung thoi han; huéng dan hoc sinh sira 16i va
cting c6 kién thtrc con yéu.

4. Chu dong hoc hoi, nang cao k¥ nang str dung Office 365; khai thac hi€u qua
cac tinh ning giao bai, kiém tra, thong ké va phan hoi trén Teams.



5. B4o cao tO truong chuyén mon va gido vién chu nhiém nhitng trudng hop
hoc sinh khong tham gia hodc thuong xuyén ndop bai mudn.
4. Giao vién chi nhiém

1. Pho bién ké hoach, quy dinh hoc truc tuyén va lich giao bai dén hoc sinh,
cha me hoc sinh cua 16p.

2. Theo di, nhic nhé hoc sinh tham gia hoc tap, lam bai, nop bai dung han;
phdi hop véi gido vién bd mon xir 1y cac trudng hop vi pham.

3. Tong hop kho khan vé thiét bi, tai khoan, duong truyén hodc y thirc hoc tap
ctia hoc sinh dé bao cao Ban Giam hiéu.

4. Phéi hop véi cha me hoc sinh trong quan 1y thoi gian hoc tryc tuyén tai nha.
5. To Vin phong, bd phin cong nghé thong tin va hoc sinh

1. T6 Van phong va bd phan cong nghé thong tin hd trg cap tai khoan, ra soat
quyén truy cap, xt 1y su ¢6 k¥ thuat va bao dam dit liéu phuc vu kiém tra.

2. Hoc sinh diang nhap dung tai khoan dugc cap, tham gia 16p hoc, nhin nhiém
vu, 1am bai, ndp bai dung han, xem phan hoi ciia gido vién va chu dong hoi khi
chua hiéu bai.

3. Hoc sinh thyc hién nghiém tic quy dinh vé né nép, bdo mat, trung thuc
trong kiém tra truc tuyén va chiu trach nhiém vé san phém hoc tap ctia minh.

VI. KIEM TRA, BAO CAO VA PANH GIA THI PUA
1. Noi dung kiém tra

1. S6 lwong bai tap, dé kiém tra d3 giao theo ting 16p, timg mon, timg tuin.

2. Chét lugng hoc li€u, yéu cau bai tap, thang diém, thoi han ndp va hinh thure
danh gia.

3. Murc d6 tham gia, ty 1€ np bai, chét lugng bai lam, ) luong hoc sinh Véng
hodc khong hoan thanh nhiém vu.

4. Tén suét va chat lugng phan hdi cta giao vién; vi¢c luu trir dir liéu trén hé
thong.

5. Su phéi hop gitra Ban Giam hiéu, to chuyén mon, gido vién by mon, giao
vién chu nhiém va hoc sinh.

2. Ché d6 bao cao

1. Gido vién bd mén bao cdo t6 truong chuyén mon khi co hoc sinh khong
tham gia, khong ndp bai hodc phat sinh khé khan trong qué trinh trién khai.

2. To trudng chuyén mon téng hop tinh hinh thyc hién theo tuan hodc theo
yéu cau ctiia Ban Giam hiéu.

3. Ban Giam hiéu thong bao két qua kiém tra trong hop hdi dong, sinh hoat
chuyén mén hodc bang hinh thirc phu hop; yéu cau khic phuc ddi vai tap thé, ca
nhan thyc hi¢n chua nghiém tuc.

4. Cudi hoc ky va cudi nam hoc, nha trudng so két, téng két, rat kinh nghiém
va diéu chinh ké hoach cho giai doan tiép theo.



3. Danh gia thi dua

1. Gido vién thuc hién tot, sang tao, hi¢u qua duogc biéu duong, dé nghi khen
thuong theo quy dinh.

2. Td/nhém chuyén mén trién khai nghiém tac, co dit liéu quan 1y day du, co
giai phap nang cao chat lugng dugc xem xét trong danh gia thi dua cua to.

3. Truong hop thuc hién hinh thte, d6i phé, khong giao bai theo lich hoic
khong phan hdi két qua hoc sinh s& bi nhic nhd, phé binh va xem xét trong xép loai
cubi nam.

VIIL TIEN PQ THUC HIEN

Thoi gian Noi dung cong viéc Don vi, ca nhan thuc hién
Tur ngay ban Phé bién ké hoach; ra soat 16p hoc, tai Ban Giam hiéu; t6/nh6ém
hanh ké hoach | khodn, gido vién phu trdch, danh sach chuyén mon; gido vién chu

hoc sinh trén Microsoft Teams. nhiém; by phan CNTT

Hang tuan T6 chuc giao bai, kiém tra, phan hoi Gido vién bd mén; to truong
theo lich; Ban Giam hiéu kiém tra hé chuyén mon; Ban Gidm hic¢u
thong luc 07 gio 00 sang thir Hai.

Hang thang Téng hop tinh hinh thyc hién, ty 1¢ tham | T6/nhém chuyén mén; giao
gia, chat lugng hoc tap, kho khan va dé | vién chu nhiém; Ban Gidm
xuat di€u chinh. hiéu

Cudi hoc ky So két, danh gia hiéu qua, rat kinh Ban Giam hiéu; té/nhém
nghiém, di€u chinh ndi dung va hinh chuyén mon
thirc t0 churec.

Cudi nam hoc Téng két, danh gia thi dua, biéu duong | Ban Giam hiéu; Hoi d@)ng thi
tap thé, ca nhan thuc hién tot; xtr 1y dua; t6/nhém chuyén mon
truong hop thyc hién chua nghiém tuc.

VIII. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Giam hiéu chiju trach nhiém chi dao, kiém tra, don déc, so két, téng két
viéc thuc hién ké hoach nay trong toan truong.

2. Céc to/nhom chuyén mon cin cir ké hoach dé cu thé héa ndi dung phu hop
voi dac thu bd mon; phan cong gido vién thuc hién, kiém tra chat lugng hoc liéu va
bao céo dinh ky.

3. Gido vién bo moén, gido vién chu nhi¢m, hoc sinh va cac bd phan co lién
quan nghiém tuc thyc hién nhiém vu dugc phan cong; kip thoi phan anh kho khan,
vudng mac vé Ban Giam hiéu dé xem xét, diéu chinh.

4. Ké hoach nay dugc phé bién dén toan thé can bo, giao vién, nhan vién, hoc
sinh va 1a cin ¢t chinh thirc dé o chirc day hoc truc tuyén, giao bai, kiém tra, danh
gia trén Microsoft Teams nam hoc 2025 - 2026 tai Truong THPT A Nguyén Hué.

Trén day 1a Ké hoach day hoc truc tuyén trén hé théng Microsoft Teams nam
hoc 2025 - 2026 ciia Truong THPT A Nguyén Hué. Yéu cau cac t6/nhom chuyén
mon, gido vién, nhan vién va hoc sinh nghiém tic trién khai thuc hién./.



Noi nhin: KT. HIEU TRUONG

- S6 GD&PT Ninh Binh (b/c); PHO HIEU TRUONG

- BGH, céc t6 chuyén mén; (Ky, ghi 6 ho tén va déng ddiu)
- Gido vién chu nhi€m, gido vién bd mon;

- Ké toan, T6 Van phong;

- Luu: VT.
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